PROCEDURY

BUDOWLANE
DROGA ELEKTRONICZNA

wnioski, zgloszenia, uzgodnienia,
zaswiadczenia, decyzje

Opracowanie: mgr inz. arch. Piotr Chruscinski
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PODSTAWY PRAWNE

Podpis elektroniczny regulujg miedzy innymi nastepujgce akty prawne:

Rozporzadzenie UE nr 910/2014 z 23.07.2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym

Ustawa z 05.09.2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej

Ustawa z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne

Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane:

Art.34 ust.3f | 4b | 5a | 5b | 5c¢

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 11 wrzesnia 2020r. w sprawie szczegotowego zakresu i
formy projektu budowlanego:

§2b oraz Zatgcznik nr 1



Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane

Art.34 ust. 3f:

Projekt budowlany, w tym projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, projekt architektoniczno-
budowlany oraz projekt techniczny, sporzgdza sie w postaci:

1) papierowej albo

2) elektronicznej.

Art.34 ust. 4b:

W przypadku sporzadzenia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego w postaci elektronicznej zatwierdzenie polega na opatrzeniu
projektow kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem
osobistym lub kwalifikowang pieczecig elektroniczng organu zatwierdzajgcego projekt.
Zatwierdzony projekt przekazuje sie inwestorowi.



Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane

Art.34 ust. 5a:

Whniosek o wydanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub
projektu architektoniczno-budowlanego sktada sie w:

1) postaci papierowej albo
2) formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem portalu e-Budownictwo.

Art.34 ust. 5b:

Minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa okresli, w drodze rozporzadzenia, wzor formularza wniosku o wydanie odrebnej decyzji
o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu architektoniczno-
budowlanego, w tym w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, majac na wzgledzie
koniecznosc zapewnienia przejrzystosci danych zamieszczanych przy jego wypetnianiu.

Art.34 ust. 5¢

Formularz wniosku, o ktdrym mowa w ust. 5a, w formie dokumentu elektronicznego Gtéwny Inspektor
Nadzoru Budowlanego udostepnia na portalu e-Budownictwo.



Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 11 wrzesnia
2020r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy
projektu budowlanego

§ 2b.

1. Strone tytutowa, spis tresci, spis zatgcznikdw, czes¢ opisowq i czesc rysunkowg projektu
budowlanego w postaci elektronicznej zapisuje sie w plikach komputerowych w formacie PDF.

2. Rozwigzania projektowe w czesci rysunkowej zapisywanej w pliku, o ktorym mowa w ust. 1,
sporzadza sie w postaci wektorowe,;.

3. Pojedynczy plik, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze przekracza¢ 150 MB.
(ale! podpisac profilem zaufanym mozna plik do 10 MB)

4. Sposob oznaczania nazw plikow komputerowych projektu budowlanego w postaci
elektronicznej okresla zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.



Zatacznik nr 1

Nazwa pliku w przypadku zapisu*

Poz. Elementy projektu budowlanego . . w wiecej niz
w jednym pliku . :
jednym pliku
1 projekt zagospodarowania dziatki lub terenu PZT z PZT x_z
p projekt architektoniczno-budowlany PAB_z PAB x _z
3 projekt techniczny PT_z PT_x_y_z
zataczniki projektu budowlanego, w tym zataczniki projektu
4 zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu techniczno- ZL z ZL x_z
budowlanego i projektu technicznego
5 elementy, o ktorych mowa w poz. 1i 2 tabeli PZT PAB z
6 elementy, o ktorych mowa w poz. 1, 2 i 4 tabeli PZT PAB ZL z
7 elementy, o ktorych mowa w poz. 1i 4 tabeli PZT ZL z
8 elementy, o ktdrych mowa w poz. 2 i 4 tabeli PAB 7L z

X — oznacza kolejny numer pliku;

y — oznacza symbol okreslajgcy zawartos¢ tomu projektu technicznego zawierajgcego opracowanie wykonane przez
osobe posiadajgca uprawnienia budowlane do projektowania w okreslonej specjalnosci;

z — oznacza date sporzadzenia plikdw napisang w formacie rrrr.mm.dd.
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Elektroniczne wnioski | eBudownictwo

sprawy, ktore zatatwisz nie wychodzac z domu




+ Portal eBudownictwo  Serwisy GUNB:  [EIQIEIRNTaloXs [l ~ X Ustawienia dostepnosci
-
eB u down |tho Strona gtéwna Moje Wnioski Moje konto °

GUNB WNIOSKI

Wyslij wniosek z projektem
elektronicznie

Aplikacja do sktadania wnioskow w procesie budowlanym

(Jak wypelnic i wyslac¢ wniosek?>




Lista aktualnie dostepnych wnioskow

4 I
Whiosek o ustalenie lokalizacji inwestycji Wiecej —
celu publicznego albo warunkéw
zabudowy POPULARNY

A /

4 ™
Zgtoszenie budowy lub przebudowy domu Wiece] —
jednorodzinnego (PB-2a)

POPULARNY

- /‘

4 I
Whiosek o pozwolenie na budowe Wiecej —
tymczasowego obiektu (PB-8)

- J/
4 I
Zawiadomienie o zakoriczeniu budowy Wiece] —

(PB-16)

- /‘
Whniosek o uproszczong legalizacje Wiecej —
(PB-15)

Whniosek o pozwolenie na rozbiérke (PB-3) Wiecej —

4 I
Whniosek o pozwolenie na budowe (PB-1) Wiecej —
POPULARNY
A /
7 N
Zgtoszenie budowy domu Wiecej —
jednorodzinnego (PB-2a) do 70m2
70m2
- J
4 I
Whiosek o wydanie decyzji o zmianie Wiece] —
pozwolenia na budowe (PB-7)

- J/
4 I
Whniosek o pozwolenie na uzytkowanie - Wiecej —

przed zakoriczeniem budowy (PB-17a)

- J
Whniosek o legalizacje (PB-19) Wiecej —
Zgtoszenie rozbidrki (PB-4) Wiecej —

4 I

Zgtoszenie robét budowlanych (PB-2) Wiecej —
POPULARNY

- /

4 ™
Zawiadomienie o zakoriczeniu budowy Wiecej —
domu jednorodzinnego (PB-16a)

POPULARNY

- J

4 I
Whiosek o wydanie odrebnej decyzji o Wiece] —
zatwierdzeniu projektu (PB-6)

- J/
4 I
Whniosek o pozwolenie na uzytkowanie Wiecej —

(PB-17)

- J
Whiosek o wytaczenie niektérych Wiece] —
obowigzkow kierownika budowy (PB-13)

Whniosek o przeniesienie decyzji o Wiecej —

pozwoleniu na budowe (PB-9)




IDEALNIE NIE JEST....

2. Uzupeknienie zlozonego wniosku w zakresie punktow 6, 7.9. 8. oraz zalacznikow B.8. B.9. C,
DEES

3. Uzupeknienie ztozonego wniosku o klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych
dla potrzeb prowadzenia postepowania w sprawie ustalenia warunkéw zabudowy (w zalgczeniu

druk wniosku).




Przygotowanie i ztozenie wniosku

pozwolenie na budowe budynku mieszkalnego wielorodzinnego




PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI | ZLOZENIE
WNIOSKU O POZWOLENIE NA BUDOWE BUDYNKU
MIESZKALNEGO WIELORODZINNEGO

Zagadnienia praktyczne:

- Przygotowanie dokumentacji projektowe;j

- Uzgodnienie dokumentacji z rzeczoznawcami drogg elektroniczng
- Podpisy elektroniczne profilem zaufanym

- Przygotowanie wniosku (pismo ogdlne)

- Woysytka drogg elektroniczng



Informacje praktyczne

uzgadnianie projektu budowlanego z rzeczoznawcami




UZGODNIENIE PROJEKTU BUDOWLANEGO
Z RZECZOZNAWCA DO SPRAW ZABEZPIECZEN
PRZECIWPOZAROWYCH

Podstawa prawna:

® Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie uzgadniania projektu zagospodarowania
dziatki lub terenu, projektu architektoniczno-budowlanego, projektu technicznego oraz projektu urzadzenia
przeciwpozarowego pod wzgledem zgodnosci wymaganiami ochrony przeciwpozarowej (Dz.U. z 2023r. poz. 1563)

§7 | W przypadku uzgodnienia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu
architektoniczno-budowlanego, projektu technicznego lub projektu urzadzenia przeciwpozarowego,
sporzgdzonego w postaci elektronicznej:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym rzeczoznawcy opatruje sie plik komputerowy z tym projektem
albo wszystkie pliki komputerowe z tym projektem, gdy projekt jest zapisany w wiecej niz jednym pliku, oraz

2) karte uzgodnienia projektu sporzgdza sie w postaci elektronicznej i zapisuje w pliku komputerowym w
formacie PDF, ktdry opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym rzeczoznawcy w dniu opatrzenia
tym podpisem pliku komputerowego albo plikdw komputerowych z projektem.

* Nazwe pliku komputerowego z kartg uzgodnienia, stanowigcg zatgcznik do uzgodnionego projektu, oznacza
sie zgodnie ze sposobem okreslonym w przepisach w sprawie szczegdétowego zakresu i formy projektu
budowlanego



Poz. 1

Zalacznik nr 2

PROJEKTU!

pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej

Nazwa projektu i zamierzenia budowlanego:

Data opracowania projelotu:

Adres inwestyeji (obiektu budowlanego lub urzadzenia preeciwpozarowego) lub inne dane
na temat jej lokalizacji:

Nazwa pliku lub plikéw komputerowy
Data dokonania vzgodnienia projektu:

projektu z wymaganiami ochrony przeciwpozarowe) stw

Adnotacje (wypetnic, jesh dotyezy):

O uzgodnienie projeltn technieznego stanowi réwniez nzgodnienie projektu nastepujacego
urzadzenia prreciwpozarowego

O uvzgodnienia dokonano przy vwzglednieniv nieistotnego odstapienia od projektowanych
warnnkdw ochrony przeciwpozarowe] w projekeie zagospodarowania dziatki lub terenu /
projekcie architektoniczno-budovlanym';

O uwzgodnienia dokonano przy vwzglednieniu rozwiazan zamienrych w stosunkn do wymagad
ochrony przeciwpozarowej.

Fodpizano
kwalifikowarym podpisem
elektronicziym

v jest to projekt:
zagospodarowania driafki lub tarenu,
architekteniczno-budowlany,
—  techniczny,
—  urzadzenia preeciwpofarowsgo.
LW przvpadin urgodnisnis projekt z uwagami nalesy podad tresd uwagi albo uwag.
3 Malsfy wakazad urzadzenis albo urzadzenia preaciwpozarows, ktérveh uzgodnienie dotvezy.
+ Mizpotrzebne skr




NAZWA PLIKU:
ZL x_z.pdf

* Objasnienie skrotow w tabeli:

1) x - oznacza kolejny numer pliku;

2) y - oznacza symbol okreslajgcy zawartosc¢ tomu projektu technicznego zawierajgcego opracowanie wykonane przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane do
projektowania w okreslonej specjalnosci, gdzie:

a) AR - stanowi symbol specjalnosci architektonicznej,

b) BO - stanowi symbol specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej,

¢) BM - stanowi symbol specjalnosci inzynieryjnej mostowej,

d) BD - stanowi symbol specjalnosci inzynieryjnej drogowej,

e) BK - stanowi symbol specjalnosci inzynieryjnej kolejowej w zakresie kolejowych obiektéw budowlanych i inzynieryjnej kolejowej w zakresie sterowania ruchem kolejowym,
f) BH - stanowi symbol specjalnosci inzynieryjnej hydrotechnicznej,

g) BW - stanowi symbol specjalnosci inzynieryjnej wyburzeniowej,

h) BT - stanowi symbol specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen telekomunikacyjnych,

i) IS - stanowi symbol specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych,
j) IE - stanowi symbol specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzgdzen elektrycznych i elektroenergetycznych,

k) IN - stanowi symbol specjalnosci innej niz w lit. a-j,

[) WB - stanowi symbol wiecej niz jednej specjalnosci;



UZGODNIENIE PROJEKTU BUDOWLANEGO
Z RZECZOZNAWCA DO SPRAW HIGIENICZNO
SANITARNYCH

Podstawa prawna:

& Ustawa o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

Art.3
Do zakresu dziatania Paristwowej Inspekcji Sanitarnej w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
nalezy w szczegolnosci:

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych dotyczacych:

a) budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych, statkéw morskich, zeglugi Srodlgdowej
i powietrznych,

b) nowych materiatéw i proceséw technologicznych przed ich zastosowaniem w produkcji lub budownictwie;

L)



Rzeczoznawca do spraw higieniczno-sanitarnych
mgr inZ. Elzbieta Il, nr uprawnien 23/5CZ0P/01

KARTA UZGODNIENIA
PROJEKTU ZAGOSPODAROWANIA TERENU

Nazwa projektu i zamierzenia budowlanego:
BUDOWA ZESPOLU BUDYNKOW MIESZKALNYCH WIELORODZINNYCH WRAZ Z INFRASTRUKTURA
TECHNICZNA

Data opracowania projektu:
WRZESIEN 2024r.

Adres inwestycji lub inne dane na temat jej lokalizacji:
UL. KATOWICKA 50, 45-061 OPOLE
DZ. NR 63/2, OBREB OPOLE

Nazwa pliku lub plikéw komputerowych z uzgodnionym projektem:
PZT_2024.09.16.pdf

Data dokonania uzgodnienia projektu:
12.09.2024r.

Zgodnos¢ dokumentacji projektowe] pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych:
BEZ UWAG;

(data i podpis)




Informacje praktyczne

o sprawdzanie, optymalizowanie, rozwigzania alternatywne




CO MOZNA, CZEGO NIE MOZNA

Do kazdego wniosku ztozonego drogg elektroniczng - petnomocnictwo obligatoryjnie
musi zosta¢ podpisane podpisem elektronicznym (np. profil zaufany). Skutkiem czego
dokument traktowany jest jako oryginat.

Dokumenty formalne i uzgodnienia — dozwolone jest dotgczanie skandow opinii i
uzgodnien do projektu budowlanego.

Kazda placowka panstwowa ma obowigzek uznawania korespondencji poprzez
skrzynke e-puap jako oficjalnie przekazany dokument (warunek — dokument podpisany
elektronicznie).

W przypadku ustanowienia stron biorgcych udziat w postepowaniu — korespondencja
odbywac sie bedzie poczts.

Nie ma koniecznosci przesytania niestandardowych wnioskéw w PDF z podpisem
elektronicznym — mozna wnioskowac ze sprawg w ,,piSmie ogolnym” uwzgledniajgc w
tresci prosbe i podpisujgc wiadomosc¢ przy wysyice.



JAK SPRAWDZIC PODIS ELEKTRONICZNY?

Dwa proste sposoby, aby sprawdzi¢ czy podpis jest prawidtowy:
- w Adobe Reader

poprzez podpis zaufany: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

WEZWANIE

-~

. Na podstawie art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego( tekst jednolity Dz. U. z 2023r.. poz. 775 ze zm.)

w zwiazku z art. 63 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 775 ze zm.)
po rozpatrzeniu wniosku. (D -- - NN (2i:iajacego przez pemomocnika
Pana Piotra Chruscinskiego. w sprawie ustalenia warunkéw zabudowy dla inwestycji polegajacej na budowie
budynku mieszkalnego wielorodzinnego. przebudowie wraz ze zmiana sposobu uzyvtkowania budynku
mieszkalnego jednorodzinnego na budynek mieszkalny wielorodzinny z ustuga w parterze. przebudowie
wraz ze zmiana sposobu uzyvtkowania budvnku gospodarczego na budynek mieszkalny wielorodzinny.
przebudowie wraz ze zmiana sposobu uzytkowania wiaty na garaz oraz budowie infrastruktury technicznej.

zlokalizowanej n-( D
wWzywam
wnioskodawce, pod ryvgorem pozostawienia podania bez rozpoznania, o uzupelnienie wniesionego

podania, w terminie 7 dni od daty dorgczenia niniejszego pisma, o nastepujace dokumenty dane:
e zlozenie podpisu pod wnioskiem przez wnioskodawce albo przez jego pelnomocnika.




é@ Podpisano. Wszystkie podpisy sg poprawne.

JAK SPRAWDZIC PODPIS ELEKTRONICZNY DOKUMENTU — Adobe Reader

Panel Podpis

Zakres
opracowania

Petniona
funkcja
projektowa

Imie i nazwisko,
specjalnosé,
numer uprawnier budowlanych

architektura
zagospoda-
rowanie

Projektant

mgr inz. arch. Piotr Chruscinski

specjalnosc

nr upr. bud.

Architektoniczna do projektowania bez
ograniczen

06/DSOKK/2017

Cf

PODPIS ZAUFANY

PIOTR MIKOEA]
CHRUSCINSKI

20052024 164745 [GMT+2]

Dokument podpisany elektronicznie
podpicem zaufanym

urzadzenia
techniczne
sanitarne

Projektant

mgr inZ. Przemystaw Sztork

specjalnosc

nr upr. bud.

Instalacyjna w zakresie sieci, inst. i urzadzen
cieplnych, wentylacyjnych, gazowych,
wodociggowych i kanalizacyjnych

D0OS/0158/PWBS/18

C-;

PODPIS ZAUFANY

PRZEMYSEAW IRENEUSZ
SZTORK

21.05.2024 07:59:58 [GMT+2]

Dokument podpisany elekironicznie
podpisenm zaufanym

urzadzenia
techniczne
elektryczne

Projektant

mgr inZz. Michat Madeta

specjalnosc

nr upr. bud.

Instalacyjna w zakresie sieci, inst. i urzagdzen
elektrycznych i elektroenergetycznych

151/D0S/13

C-f

PODPIS ZAUFANY

MICHAL
MADELA

20052024 19:33:43 [GMT+2]

Dokument pod)
podpisem zaufanym




JAK SPRAWDZIC PODPIS ELEKTRONICZNY DOKUMENTU — Adobe Reader

é.’g Podpisano. Wszystkie podpisy s3 poprawne. Panel Podpis x Podpisy )

v Wersja 1: Podpisane przez Minister do spraw informatyzacji - piecze¢ podpisu zaufanego

Podpis jest prawidtowy:

Petniona | Imie i nazwisko,
funkcja | specjalnosé,
projektowa | numer uprawnien budowlanych

Projektant | mgr inZ. arch. Piotr Chrusciriski

Zrédio Trust uzyskane z European Union Trusted Lists (EUTL).
Zakres

- Dokument nie zostat zmieniony po zastosowaniu tego podpisu
opracowania

Tozsamosc podpisujacego jest prawidtowa
Czas ztoZenia podpisu zostat pobrany z zegara na komputerze osoby sktadajace] podpis.
Podpis nie obstuguje LTV i wygasnie po 2027/02/12 11:27:09 0200

v Szczegily podpisu

architektura Powdd: Opatrzono pieczecia ministra wiasciwego do spraw informatyzacji w imieniu: PIOTR MIKOEA] CHRUSCINSK],

zagospoda- | ¢hecialnosc ERE0
rowanie ograniczen

Architektoniczna do projektowania bez Szczeqdly zatwierdzenia...
Ostatnio sprawdzone: 2024.10.24 18:15:05 +02'00°
Pole: Signature? na stronie 1

Kliknij, aby wySwietlic te wersje.

nru p r. bl‘ld' UG/DSOKK/ZO]‘? Wersja 2: Podpisane przez Minister do spraw informatyzacji - pieczec podpisu zaufanego

i
w
Projektant | mgr inz. Przemystaw Sztork I T R—
A

Zrédio Trust uzyskane z European Union Trusted Lists (EUTL).
urzgdzenia Instalacyjna w zakresie sieci, inst. i urzadzen
techniczne specjalnosc | cieplnych, wentylacyjnych, gazowych,
sanitarne wodociggowych i kanalizacyjnych

Dokument nie zostat zmieniony po zastosowaniu tego podpisu

Tozsamos¢ podpisujacego jest prawidtowa

Czas ztoZenia podpisu zostat pobrany z zegara na komputerze osoby sktadajacej podpis.
Podpis nie obstuguje LTV i wygasnie po 2027/02/12 11:27:09 +02°00

v Szczegdly podpisu

nr upr. bud. | DOS/0158/PWBS/18

mgr inZ. Michat Madeta

Instalacyjna w zakresie sieci, inst. i urzadzen
elektrycznych i elektroenergetycznych

Powdd: Opatrzono pieczecia ministra wtasciwego do spraw informatyzacji w imieniu: MICHAY. MADEEA PESEL: 83041
Szczeqily zatwierdzenia. .
Ostatnio sprawdzone: 2024.10.24 18:15:05 +02'00°
urzgdzenia
techniczne specjalnosc
elektryczne

Pole: Signature2 na stronie 1

Kliknij, aby wyswietlic te wersije.

Wersja 3: Podpisane przez Minister do spraw informatyzacji - pieczec podpisu zaufanego

Podpis jest prawidtowy:

nrupr. bud. | 151/D0S/13 .
Zradto Trust uzyskane z European Union Trusted Lists (EUTL).

Dokument nie zostat zmieniony po zastosowaniu tego podpisu
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= gov.pl

Strona gtowna

Rada Ministrow
Kancelaria Premiera
Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placowki RP

£ Ustugi dla obywatela
= Ustugi dla przedsiebiorcy
21 Ustugi dla urzednika

2 Ustugi dla rolnika

Profil zaufany
Baza wiedzy
Serwis Stuzby Cywilnej

= Caiir ANsA rpoMainH YkpaiHn
-Serwis dla obywateli Ukrainy

JAK SPRAWDZIC PODPIS ELEKTRONICZNY DOKUMENTU - gov.pl

| Serwis Rzeczypospolitej Polskigj

Strona informacyjna - Pomoc dla powodzian

i > Gowpl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Dzieki ustudze mozesz: podpisac sprawozdanie finansowe, podpisac¢ dokument podpisem zaufanym,
sprawdzic podpisy elektroniczne, wypakowac dokument z podpisanego pliku xml. Podpis zaufany jest
wazny w zatatwianiu spraw z podmiotami publicznymi. Jesli chcesz go uzy¢ w relacjach z innymi
podmiotami, upewnij sie, czy zaakceptuja one tak podpisany dokument. Dla waznosci konkretnej
czynnosci prawnej moze by¢ wymagany inny rodzaj podpisu.

Odpowiedz na kilka prostych pytan.

Otrzymasz odpowiednie informacje.

START

Czy strona byta przydatna?

Zdecydowanie nie Zdecydowanie tak

@ Zaloguj

PRZE|DZ DO STRONY

Unia Europejska




JAK SPRAWDZIC PODPIS ELEKTRONICZNY DOKUMENTU - gov.pl

= gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej @ Zaloguj -

Unia Eurppejska

Strona informacyjna - Pomoc dla powodzian PRZE|DZ DO STRONY

Strona gtéwna

Rada Ministréw fi > Gowpl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Kancelaria Premiera

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placowki RP

2, Ustugi dla obywatela Wskaz jedna z opcji

. o O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe
& Ustugi dla przedsiebiorcy

@® Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie dedykowanym dla
dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim

elektroniczny podpis (lub podpisy).

23 Ustugi dla urzednika

2 Ustugi dla rolnika
O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzen: .txt,

.rtf, .pdf, xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,
.png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7Z,
.html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rg, .xsl, xslt, .TSL, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
Baza wiedzy XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2

Serwis Stuzby Cywilnej
WSTECZ
W caitr ANA TPOMaAsH YKpaiHn m

-Serwis dla obywateli Ukrainy

Profil zaufany

Czy strona byta przydatna?

Zdecydowanie nie Zdecydowanie tak



= gov.pl

Strona giowna

Rada Ministrow
Kancelaria Premiera
Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placowki RP

£ Ustugi dla obywatela
& Ustugi dla przedsiebiorcy
23 Ustugi dla urzednika

2 Ustugi dla rolnika

Profil zaufany
Baza wiedzy
Serwis Stuzby Cywilnej

W Caiir ANA rpoMagsH YKpaiHu
—Serwis dla obywateli Ukrainy

JAK SPRAWDZIC PODPIS ELEKTRONICZNY DOKUMENTU - gov.pl

| Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Strona informacyjna - Pomoc dla powodzian

i > Gowpl > Podpisz dokument elektronicznie — wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Chcesz podpisanym dokumentem PDF postugiwac sie tak samo, jak dotychczas: aby sposob
przegladania i drukowania niczym sie nie réznit dla dokumentéw podpisanych i niepodpisanych? Masz
profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elektronicznego PDF podpisem
zaufanym? Sprawdyz, jak to zrobic.

Dokument elektroniczny w formacie PDF mozesz teraz podpisa¢ podpisem zaufanym w formacie
dedykowanym dla plikéw pdf.

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF

Na czym to polega v
Kiedy moge uzyc¢ podpisu zaufanego v
Kto moze podpisac v
Co musisz przygotowac v
Co musisz zrobic, aby podpisac podpisem zaufanym dokument PDF, ktéry nie ma podpisu v
Co musisz zrobi€, aby zobaczy¢ dokument PDF, ktéry ma podpis v

Co musisz zrobic, aby sprawdzi¢ podpisy lub podpisac dokument podpisany przez kogos

IRPaTA

@ Zaloguj

PRZEJDZ DO STRONY

Unia Europejska




JAK SPRAWDZIC PODPIS ELEKTRONICZNY DOKUMENTU - gov.pl

gov.pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej ® Przejdz do mObywatela

mObywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

Mozesz:
® podpisywac dokumenty - rowniez te, ktdre podpisat ktos inny

® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, .xps, .odt. .ods, .odp,
.doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, Jpg. .jpeg. .tif,
tiff, geotiff, .png, .sve, .wav, .mp3, .avi, .mpg,

.mpeg, .mp4, .m4a, .mpegd, .0gg, .0EV, .Zip, .tar, .EZ,
gzip, .7z, .html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng,
.xsl, .xslt, .TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn. .jp2.

Format podpisywania:

» Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAdES
Jesli cheesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kliknij

ten link.
WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU
» Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w

formacie XAdES

albo przeciaggnij i upus¢ tutaj
P ash P . Sprawdz, czym sie roznia formaty PAJES i XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3

» Firefox od wersji 63.0.1

« Safari od wersji 12.0.2




JAK SPRAWDZIC PODPIS ELEKTRONICZNY DOKUMENTU - gov.pl

|

Usun

Dokument zostat poprawnie dodany
PZT_2024.10.16.pdf

Ztozone podpisy

Whasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu:
Status podpisu:

Rodzaj podpisu:

Wiasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu:
Status podpisu:

Rodzaj podpisu:

Wiasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu:
Status podpisu:

Rodzaj podpisu:

MICHAL MADELA
2024-10-10 21:38:18

(V) Wazny

Podpis kwalifikowany

PRZEMYSLAW IRENEUSZ SZTORK
2024-10-10 16:38:44

(V) Wazny

Podpis zaufany

PIOTR MIKOLA] CHRUSCINSKI
2024-10-10 14:15:32

(¥) wazny

Podpis zaufany

Pokaz mniej podpiséw A

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

Rozszerzenie: .pdf, .tet, .rtf, .xps, .odt .ods, .odp,
.doc, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .Jpg. .jpeg. .tif,
Aiff, geotiff, .png. .sve, .wav, .mp3, .avi, .mpg.
.mpeg, .mp4, .m4a, .mpegd, .0gg, .0V, .Zip, .tar, .gz,
gzip, .7z, .html, .xhtml, .css, xml, .xsd, .gml, .mg,
Xxsl, .xslt, TSL .dweg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

Format podpisywania:

» Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJES
Jesli cheesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kliknij
ten link.

» Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XAdES

Sprawdi, czym sie roznig formaty PAJES i XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
* Google Chrome od wersji 71.0.3

» Firefox od wersji 65.0.1

» 5afari od wersji 12.0.2







é@ Podpisano. Wszystkie podpisy sg poprawne.

KONTROLUJ LOKALIZACJE ZNACZNIKA PODPISU

Panel Podpis

Zakres
opracowania

Petniona
funkcja
projektowa

Imie i nazwisko,
specjalnosé,
numer uprawnier budowlanych

architektura
zagospoda-
rowanie

Projektant

mgr inz. arch. Piotr Chruscinski

specjalnosc

nr upr. bud.

Architektoniczna do projektowania bez
ograniczen

06/DSOKK/2017

Cf

PODPIS ZAUFANY

PIOTR MIKOEA]
CHRUSCINSKI

20052024 164745 [GMT+2]

Dokument podpisany elektronicznie
podpicem zaufanym

urzadzenia
techniczne
sanitarne

Projektant

mgr inZ. Przemystaw Sztork

specjalnosc

nr upr. bud.

Instalacyjna w zakresie sieci, inst. i urzadzen
cieplnych, wentylacyjnych, gazowych,
wodociggowych i kanalizacyjnych

D0OS/0158/PWBS/18

C-;

PODPIS ZAUFANY

PRZEMYSEAW IRENEUSZ
SZTORK

21.05.2024 07:59:58 [GMT+2]

Dokument podpisany elekironicznie
podpisenm zaufanym

urzadzenia
techniczne
elektryczne

Projektant

mgr inZz. Michat Madeta

specjalnosc

nr upr. bud.

Instalacyjna w zakresie sieci, inst. i urzagdzen
elektrycznych i elektroenergetycznych

151/D0S/13

Gf

PODPIS ZAUFANY

MICHAL
MADELA

20052024 19:33:43 [GMT+2]




JAK ZOPTYMALIZOWAC DOKUMENT DO PODPISU?

.;j"{":. Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp,
.doc, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, Jpeg, .tif,
iff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, . mpg,
.mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .0gg, .ogv, .Zip, .tar, .gz,

gzip, .7z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng,
¢ Xsl, .xslt, .TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

Format podpisywania:

« Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAdES
Jesli chcesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kliknij

ten link.
WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU
« Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w

formacie XAdES
albo przeciggnij i upusc tutaj
P Bl P J Sprawdz, czym sie roznig formaty PAdES i XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
e Google Chrome od wersji 71.0.3

e Firefox od wersji 65.0.1

e Safari od wersji 12.0.2




RYSUNKI - unika¢ petnych hatch’y

Rillb




WORD - Kompresowanie obrazow

Plik Narzedzia gtbwne  Wstawianie  RysowapieDroiektowania llklad Odwofania  Korespondencja Recenzja Widok Pomoc¢| Format obrazu i3 Komentarze ‘/Edycjav

P - - (=] z -
Elg :‘: @ E Eg . Kompresuj obrazy L Ubramowanie obrazu v 5 q - IF[J—_] Eﬁ |E= wyréwnaj ~ Z 1T Wysokoté: (902 cm 7
I . =l N e .
Usuf | Korekgje Kolor Efekly Praesmoczystosc = <mer 0™ —A- N RN N N 9 &8ty chie Tekst Polozenie Zawijs Okienko 2! Pyt £ Sperokosts (15,98 cm |
tlo v ~  artystyczne v v '8 Resetuj obraz ~ i '@3 Uklad obrazéw v alternatywny v tekst v zaznaczenia A Qbroé ~ v il s
Dopasowywanie Style obrazu N Utatwienia dostepu Rozmieszczanie Rozmiar N ~
I-I'|-I'I'E'I-l'l42-!'3'l-4'['5-!-6'I'7-I'8<l-9'|'10'I-11'I'12-I'13'l-14'l'ﬁ'l-.'l'l-l‘l'l

Kompresowanie obrazéw

Opcgje kompresj
Zastosuj tylko do tego obr.

Usun przyciete czesci obrazu

Rozdzielczosé:

(O Wysoka wiernosé zachowuje jakoé¢ oryginalnego obrazu

HD (330 ppi): dobra jako$¢ w przypadku monitoréw o wysokiej rozdzielczosci (HD)
Wydruk (220 ppi): doskonata jako$¢ na wiekszosci drukarek i ekranow
Siec Web (150 ppi): dobra jako$¢ dla stron internetowych oraz projektorow
Poczta e-mail (96 ppi): minimalizuj rozmiar dokumentu w celu udostepniania

Uzyj domysinej rozdzielczosci




KOMPRESOR PDF — | LOVE PDF .COM

I$PDF MERGE PDF SPLIT PDF COMPRESS PDF CONVERT PDF ~ ALL PDF TOOLS ~ Login m =

Compression level

EXTREME COMPRESSION
Less quality, high compression

RECOMMENDED COMPRESSION O
Good quality, good compression

178

LESS COMPRESSION
High quality, less compression

GHB_PK_PZT 24-09-03-PB_PZ...

Compress PDF ®




KOMPRESOR PDF — porownanie
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KOMPRESOR PDF — wnioski

. Zalecane ustawienie kompresji — less compression

- Nie ma wptywu na grafike wektorowg — kompresuje
jedynie grafike rastrowg (obrazki)

. Stopien kompresiji zalezny od ilosci podczytanych obrazéow
w rysunku (np. skanow dokumentow)



Co jesli nie pomogto?



Zatacznik nr 1 idzie z pomoca!

Nazwa pliku w przypadku zapisu*

Poz. Elementy projektu budowlanego . . w wiecej niz
w jednym pliku . :
jednym pliku
1 projekt zagospodarowania dziatki lub terenu PZT z PZT x_z
2 projekt architektoniczno-budowlany PAB_z PAB_x_z
3 projekt techniczny PT z PT x vy z
zatgczniki projektu budowlanego, w tym zataczniki projektu
4 zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu techniczno- ZER7 ZL x_z
budowlanego i projektu technicznego
5 elementy, o ktorych mowa w poz. 1i 2 tabeli PZT PAB z
6 elementy, o ktorych mowa w poz. 1, 2 i 4 tabeli PZT PAB ZL z
7 elementy, o ktorych mowa w poz. 1i 4 tabeli PZT ZL z
8 elementy, o ktorych mowa w poz. 2 i 4 tabeli PAB 7L z

X — oznacza kolejny numer pliku;

y — oznacza symbol okreslajgcy zawartos¢ tomu projektu technicznego zawierajgcego opracowanie wykonane przez
osobe posiadajgca uprawnienia budowlane do projektowania w okreslonej specjalnosci;

Z — oznacza date sporzgdzenia plikdw napisang w formacie rrrr.mm.dd.




Jak ztozy€ uzupetnienie
whniosku w trakcie
postepowania?

Konieczne bedzie przejscie
procesu sktadania dokumentacji
od poczatku oraz wystanie je;
przez skrzynke e-puap.

Nie ma mozliwosci edytowania dokumentu
po dokonaniu podpisu elektronicznego —
podpis przestaje byc¢ wazny.



Ograniczenia techniczne



BRAK POTWIERDZONEGO W URZEDZIE
PROFILU ZAUFANEGO

Czy konieczne jest posiadane potwierdzonego wtasnorecznym
podpisem profilu zaufanego?



BRAK POTWIERDZONEGO W URZEDZIE
PROFILU ZAUFANEGO

Czy konieczne jest posiadane potwierdzonego wtasnorecznym
podpisem profilu zaufanego?

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail n LUB

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

‘ Whpisz hasto n ‘

Nie pamigtam hasta

Inteligo

CREOIT
AAAAAAAA

Nie masz profilu zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZAtOZ PROFIL




NIE MOZNA USTAWIC
ZNACZNIKA PODPISU

Co zrobi¢ w przypadku, kiedy nie mozna ustawi¢ znacznika podpisu
W wybranym miejscu? Gdzie on sie pojawi?



Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imig PIOTR

Drugie imie MIKOEA
Nazwisko ~ CHRUSCINSKI
PESEL
Nazwa uzytkownika piochru6838155
Data utworzenia 18-01-2024 09:09

Data wygasniecia 19-01-2027 00:00

Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym.

Dane dokumentu Mie udato sie zwizualizowad zawartosci dokumentu. Aby sie z nig zapoznac, mozesz pobrac dokument, korzystajac z
przycisku ponizej.

Pobierz dokument (pdf)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >




NIE MOZNA USTAWIC
ZNACZNIKA PODPISU

Co zrobi¢ w przypadku, kiedy nie mozna ustawi¢ znacznika podpisu
W wybranym miejscu? Gdzie on sie pojawi?

Poprzez profil zaufany mamy mozliwos¢ zlokalizowania
znacznika podpisu tylko na stronie formatu A4.
Kazda inna strona dokumentu innego formatu domyslnie podpisze sie
W prawym gornym rogu.

Warto to przewidziec.



NIE MOZNA EDYTOWAC DOKUMENTU PO
DOKONANIU PODPISU ELEKTRONICZNEGO



NAPOTKANE PROBLEMY

Otrzymano wezwanie o uzupetnienie brakow, aby zatgczy¢ do wniosku
czesc projektu budowlanego, ktorg dotaczyliscie.

w skrocie: urzad nie otrzymat zatgczonego dokumentu do wniosku

2. W zakresie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 11 wrzesnia 2020 r. w
sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2021,
poz. 1169 ze zm.)

— dotaczenie do przedmiotowego opracowania elementu: zatgczniki projektu
budowlanego, zawierajgcego m.in. ww. informacje dotyczaca
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia (§ 5. ust. 1 pkt. 4 lit. ¢ ww.
rozporzadzenia w zwigzku z art. 20 ust. 1 pkt. 1b ustawy Prawo
budowlane); element projektu budowlanego o nazwie zatgczniki powinien
posiadac¢ odrebng strone tytutowg zawierajgca spis zatgcznikéow (na podst.
§ 7. ust. 1a ww. rozporzadzenia);



NAPOTKANE PROBLEMY

Otrzymano wezwanie o uzupetnienie brakow, aby zatgczy¢ do wniosku
czesc projektu budowlanego, ktorg dotaczyliscie.

w skrocie: urzad nie otrzymat zatgczonego dokumentu do wniosku

Zatacznik przestano jeszcze raz w uzupetnieniu.

Sprawa pozostata bez wyjasnienia.

...mozna sie jedynie domyslac...



NAPOTKANE PROBLEMY

Skarga telefoniczna inspektora prowadzgcego postepowanie

administracyjne o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe
W ZWigzku z

niedziatajgcym rysunkiem projektu zagospodarowania terenu.

| wolno sie wczytuje | nie udaje sie wydrukowac |



NAPOTKANE PROBLEMY

Skarga telefoniczna inspektora prowadzgcego postepowanie
administracyjne o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe
W ZWigzku z
niedziatajgcym rysunkiem projektu zagospodarowania terenu.
| wolno sie wczytuje | nie udaje sie wydrukowac |

Odestano mailowo (nie oficjalnie) rysunek w wersji JPG.

Ograniczeniem jest sam PDF, przy duzej ilosci wektorow i szrafow —
rysunek potrafi stwarzac problemy techniczne przy otwieraniu.



Dziekuje za uwage
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